
파워포인트 단계(3 )

발표자료 저작도구 파워포인트를 배우고 정보를 그림과 도형으로 표현하는 방법 익히기, 

내용 세부 사항

1 파워포인트 기초

- 파워포인트란?

- 슬라이드 의미 종류/

- 새 슬라이드 추가

- 제목 슬라이드 목차 슬라이드/

2 텍스트 슬라이드

- 내용 슬라이드에 텍스트 입력하기

- 개요 수준 조절

- 특수문자 다루기

3 서식
- 글꼴 서식

- 단락 서식

4 배경서식 그래프/

- 배경 채우기 단색 그라데이션 그림, , – 

- 발표자료용 배경 준비하기

- 그래프 개체로 데이터 시각화 하기

5 텍스트 상자 표/

- 텍스트 상자 이용하기

- 데이터를 정리해 보여주는 표 만들기

- 표 슬라이드

6 그림
- 내용을 훨씬 이해하기 쉽게 만드는 그림

- 그림 삽입 맞춤 조절/ /

7 도형 1

- 내용을 도식화 하기 위해 사용되는 선과 도형

- 도형 삽입

- 도형 다루기

- 도형 윤곽선과 채우기

8 도형 슬라이드 쇼2/

- 도형에 텍스트 삽입

- 여러 개의 도형 다루기

- 쇼 화면전환 소리/ /

9 애니메이션 인쇄/
- 애니메이션 적용하기

- 유인물 인쇄하기

10 인포그래픽
- 한 장 안에 정보를 요약해 표현하는 인포그래픽

- 인포그래픽 만들기


