
임대차계약 최초/변경신고 매뉴얼

➊➊ 회원로그인  을 클릭합니다.
회원로그인

➊

1

➋

➋➋ �아이디와 비밀번호를 입력하여 로그인합니다.  
(회원이 아니라면 회원가입을 먼저 진행해주세요.)

2

임대사업자 민원신청

임대차계약 최초/변경신고

➌➌ 임대사업자 민원신청      임대차계약 최초/변경신고  를 클릭합니다.3
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➍
➎

변경 선택

임대차계약 정보 조회

➍➍ �� ��신고구분에서 변경  을 선택합니다. 

(임대주택을 처음 등록하고 신고하는 경우는 최초  를 선택해주세요.)

➎➎  임대차계약 정보 조회   버튼을 클릭하면 새로운 창이 뜨게 됩니다. 

대표자 주민번호를 입력 후 검색을 클릭하여인증수단(공인인증서, 금융인증서)으로 인증합니다. 
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➐

➏ 유지  변경

➏➏ 변경구분을 유지  에서 변경  으로 선택합니다.

➐➐ �임대주택 상세내역의 빈칸을 작성해주세요.  
변경 신고하는 물건지와 호실이 맞는지, 첨부하시는 계약서의 내용과 일치하는지  
한번 더 확인 바랍니다.
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➓

➑

임시저장

➑➑ �작성 중인 신고를 임시저장하는 기능으로,  
신고할 호실이 많은 경우 수시로 저장하여 주시기 바랍니다.

➒➒ �‘구비서류’ 버튼을 클릭하면 창이 뜨게 됩니다. 해당하는 서류의 ‘업로드’ 버튼을 누르고  
표준임대차계약서, 보증보험 관련서류 등의 사진 혹은 스캔본을 첨부해주세요.

➓➓ 입력하신 내용을 한번 더 확인하신 후 민원신청  을 클릭해주세요. 새 창이 뜨게 됩니다.10
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➒ 구비서류 등록

임대차계약 최초/변경신고 매뉴얼

➓➓ � 민원신청  을 클릭했을 때 뜨는 창입니다.  * 표시가 되어있는 빈칸을 모두 작성해주세요.  

작성 후 확인  버튼을 누르면 ➓ ➓ 의 인증 창이 뜨게 됩니다.
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➓➓ �주민번호를 입력하신 후 하단의 민원신청  버튼을 클릭하여  

인증수단 (공인인증서, 금융인증서)을 통한 인증을 하시면 신고 접수가 완료됩니다.
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